Zakladni skola a matetska Skola Ostrava-Zabieh, Biezinova 52 ptispévkova organizace
se sidlem Bfezinova 52, 700 30 Ostrava-Zabich

ORGANIZACNI RAD

Vypracoval: RNDr. Jan Veimitovsky, Ph.D., feditel skoly
Schvalil: RNDr. Jan Vetfmitovsky, Ph.D., feditel Skoly
Smérnice nabyva platnosti dne: 05.10.2020
Smérnice nabyva ucinnosti dne: 05.10.2020

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatki, které tvofi soucast
tohoto predpisu.

Cast I. VSeobecna ustanoveni

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1. Organizacni t4d Zékladni Skoly a matefské Skoly Ostrava-Zabieh, Bfezinova 52,
ptispévkové organizace vymezuje jeji ¢innost, organizaci a fizeni.

2. Organizacéni tad je zékladni normou $koly jako organizace ve smyslu zdkoniku prace.

3. Organizac¢ni fad zabezpecuje realizaci predevsim zakona €. 561/2004 Sb., o piedskolnim,
zakladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném vzdélavani (,,Skolsky zakon*), zékona ¢.
564/1990 Sb., o statni spraveé a samospraveé ve Skolstvi, vyhlasky ¢. 48/2005 o zakladnim
vzdélavani a zdkona 262/2006 Sb. zakoniku prace, ve znéni pozd¢jsich piedpisti.

Clanek 2

Postaveni a poslani Skoly

1. Zakladni Skola s pravni subjektivitou V Ostravé-Zabiehu, Bfezinova 52, byla zfizena
k datu 1.1.2003 s vymezenim ucelu a pfedmeétu ¢innosti ve zfizovaci listin€ a s povolenim
vedlejsi hospodarské Cinnosti v rozsahu, ktery urcuje zfizovaci listina.
Ztizovatelem je Statutarni mésto Ostrava, Méstsky obvod Ostrava-Jih, okres Ostrava,
Horni 3, Ostrava-Hrabuivka, PSC 700 30, IC 00 84 54 51
Skola je piispévkovou organizaci podle § 27 zakona & 250/2000 Sb., o rozpoétovych
pravidlech izemnich rozpoctii ve znéni pozdéjsich prepist.

ICO: 70978336
1Z0: 600145239
Sidlo Skoly: Btezinova 1383/52, 700 30 Ostrava-Zabieh
2. Skola je zafazena do §kolského rejstiiku rozhodnutim MSMT.

3. Zéikladnim poslanim Skoly je vychova a vzd€lavani zakd plnicich povinnou S$kolni
dochazku v souladu s Rdmcovym vzdélavacim programem, vydanym MSMT.

Clanek 3
1. Zakladnim posldnim Skoly je vychova a vzdélavani zak plnicich povinnou skolni
dochéazku v souladu s Rdmcovym vzdélavacim programem, vydanym MSMT.

2. Ptredmét ¢innosti odpovidajici hlavnimu ucelu:
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poskytovani zakladniho vzdélavani
poskytovani predskolniho vzdélavani
provozovani Skolniho stravovani
poskytovani zdjmového vzdelavani

3. Predméty dopliikové ¢innosti navazuji na hlavni ¢innost za ptedpokladu, ze nenarusi
plnéni hlavni Gcel organizace. Doplitkova ¢innost se sleduje odd€lené od hlavni Cinnosti.
Do doplitkové ¢innosti organizace patii:
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vydavatelska a nakladatelska ¢innost

vyroba, rozmnozovani a nahravani zvukovych a zvukové-obrazovych zdznamt
zprostiedkovani obchodu

maloobchod se smiSenym zbozim

prongjem a ptij¢ovani véci movitych

kopirovaci prace

poradenska ¢innost

vyuka jazykt

vyuka v oblasti umeéni a spolec¢enského tance

potadani détskych rekreacnich a rekreacné-vzdélavacich akei
potradani odbornych kurzt a skoleni

vyuka a mimoskolni vzdélavani

. poradani kulturnich produkci a zébav

organizovani sportovnich soutézi
zprostiedkovani sluzeb

Pokud prispévkova organizace vytvari ve své doplnkové ¢innosti zisk, mize jej pouzit ve
prospéch své hlavni ¢innosti.

4. Predmét ¢innosti organizace 1ze ménit jen dodatkem zfizovaci listiny organizace.

Clanek 3

Cast I1. Organizaéni struktury $koly

1. Skola sdruzuje tyto souéasti: ~ ZS 12O 102 508 917

N

MS  1ZO 107 630 281
SJ 1ZO 120 100 967
SJ 1ZO 150 076 207 (vydejna)
SD  1ZO 120100 363

V cele Skoly jako pravniho subjektu stoji statutdrni organ skoly — feditel.

3. Reditel jmenuje, piipadné ustanovuje vedouci dil¢ich &asti (MS, SJ, ZS). Vedouci
soucasti fidi danou soucdst vramci pravomoci stanovenych feditelem Skoly, jsou
opravnéni jednat jménem Skoly v rozsahu stanoveném v naplni prace.

4. Reditel $koly jmenuje jednoho pracovnika svym statutirnim zastupcem, ktery ho
zastupuje v dobé jeho neptitomnosti. V piipadé nepiitomnosti feditele Skoly i statutarniho
zastupce je poveéien vedenim Skoly dalsi pracovnik. Jeho pravomoci jsou omezeny na
zékladni chod organizace.



5. Organizacni struktura skoly:

ucitelky MS

zastupkyné reditele
pro PV

uklize¢ka MS

kucharky
vedouci SJ hlavni kucharka
zaucené kucharky

zaméstnanci SPP

reditel Skoly
ucitelé z8
zastupkyné reditele

pro ZV (statutarni asistenti pedagoga
zastupce)

ekonom-hlavni
ucetni

vychovatelky SD

samostatna tkolnik zaméstnanci uklidu
referentka ZS

Cast I11. Rizeni §koly — kompetence

Clanek 4

Reditel $koly

1. Statutarnim organem je feditel.

2. Reditel $koly fidi ostatni vedouci pracovniky $koly, koordinuje jejich praci. Koordinace
se uskutecnuje prostfednictvim porad vedeni, pedagogickych rad, metodickych sdruzeni.

3. Jednd ve vSech zaleZitostech jménem Skoly, pokud nepienesl pravomoc na jiné
pracovniky v jejich pracovnich naplnich.

4. Jmenuje a odvoldva statutdrniho zéastupce a dals$i vedouci pracovniky, ptedsedu
metodického sdruzeni nebo predmeétové komise.

5. Piedsedd pedagogické radé, ptredkladd ji k projednani vyrocni zpravu a zpravu o
hospodateni.



6. Rozhoduje 0o majetku a ostatnich prostiedcich svéfenych Skole, o hlavnich otazkach
hospodateni a mzdové politice.

7. Schvaluje vSechny dokumenty a materialy, které tvoii vystupy ze Skoly. Odpovida za
plnéni ukolt civilni obrany, bezpecnosti a ochrany zdravi zakl 1 zamé&stnanc.

8. Reditele $koly po dobu jeho nepfitomnosti zastupuje statutarni zastupce ve stanoveném
rozsahu.

Clanek 5

Ostatni vedouci pracovnici Skoly

1. Ostatnimi vedoucimi pracovniky skoly jsou zéstupce pro zakladni vzdélavani (statutarni
zastupce), zastupce pro piedskolni vzdélavani, vedouci skolni jidelny.

2. Dalsimi pracovniky, fidicimi ¢innosti na konkrétnich usecich, avsak bez stupné fizeni,
jsou hlavni kuchaika a Skolnik.

3. Vedouci pracovnici fidi a kontroluji ¢innost podfizenych pracovnikd a odpovidaji za ni.
Povinnosti a pravomoci vedoucich pracovnikli jsou dany jejich pracovnimi néplnémi a
vnitinimi predpisy skoly.

Clanek 6

Organizacni a Fidici normy

Skola se pii své Ginnosti fidi zejména platnou legislativou, vnitfnimi fady, smérnicemi,
pokyny a piikazy feditele Skoly. Pravomoc k vydavani fadi a smérnic ma feditel Skoly.
Pokyny uptesiuji vyssi predpisy na podminky soucasti Skoly. Vydavaji je vedouci pracovnici
po ptedchozim souhlasu feditele Skoly.

Cast IV. Funkéni Elenéni

Clanek 7

Strategie Fizeni

1. Kompetence vedoucich pracovnikill jsou stanoveny v pracovnich naplnich.

2. Z pracovnich naplni vyplyva, komu je pracovnik podfizen, které¢ pracovniky fidi, o ¢em
rozhoduje, co piedklada k rozhodovani nadiizenému pracovnikovi, v jakém rozsahu
jedna jménem Skoly.

Clanek 8

Finanéni Fizeni

Za vedeni ucetnictvi Skoly zodpovida teditel Skoly. Podle § 5 zékona €. 563/1991 Sb. (o
ucetnictvi) ve znéni pozd&jSich predpisi, povéfuje vedenim ucetnictvi ekonomku-hlavni
ucetni, ktera vede agendu v plném rozsahu. Po projednani se zfizovatelem vydava fteditel
Skoly vnitini smérnice pro oblast uéetnictvi. Povinnosti ekonomky-hlavni ucetni vyplyvaji
Z ndplné préce.

Clanek 9

Personalni Fizeni a ocefiovani prace

V oblasti pracovné pravnich vztahil a rozhodnuti z nich plynoucich, jako je uzavieni pracovni
smlouvy, dohody o pracovni c¢innosti, dohody o provedeni prace, zmény sjednanych
podminek, ukonceni pracovniho poméru, v oblasti platovych poméri a odménovani a
rozhodovéani znich vyplyvajicich, regulace a Cerpani mezd dle prostiedkli ptispévkoveé
organizace — piiprava podkladi ucetni, zodpovida feditel skoly. Zatazovani a ocenovani
pracovniki se fidi Natizenim vlady CR ¢&. 341/2017 o platovych pomérech zaméstnanct ve



vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozd¢jsich piedpist a podrobnosti jsou stanoveny ve
vnitinim platovém piedpisu skoly.

Oblast zpracovani mezd, odméiovani se zafazenim do tiid a stupiit dle zéapoctu
odpracovanych let je zabezpeceno smlouvou s Krajskym zafizenim pro dalsi vzdélavani
pedagogickych pracovnikii a informacnim centrem, Novy Ji¢in, p.o. na zéklad¢ Skolou
predlozenych mésicnich podkladli pro zpracovani mezd. Podklad pfipravuje samostatna
referentka Skoly, nasledné jej odsouhlasi feditel Skoly.

Clanek 10

Materialni vybaveni

1. O nakupu hmotnych prostfedkli rozhoduji vedouci pracovnici a feditel Skoly.

2. Objednavky provadi samostatna referentka.

3. Vstupni evidenci nové poiizeného majetku provadi samostatna referentka.

4. Za ochranu a evidenci majetku zodpovidaji spravci sbirek a dal$i zaméstnanci povétreni
feditelem Skoly.

5. Sklad ucebnic a Skolnich potteb spravuje samostatna referentka Skoly.

Clanek 11
Rizeni vychovy a vzdélavani
Organizace vyucovani a vychovného procesu se fidi platnymi piedpisy a vnitinimi fady skoly.

Clanek 12

Externi vztahy

1. Ve styku s okolim reprezentuje $kolu predevsim feditel skoly, v ZS zastupce feditele pro
zékladni vzd&lavani, v MS zastupce feditele pro predskolni vzdélavani, ve SJ vedouci
Skolni jidelny.

2. Ve styku s rodi¢i zaki jednaji jménem $koly rovnéz ugitelky ZS a MS.

3. Rozsah zmocnéni pro jednani jménem Skoly je stanoven v pracovnich naplnich.

Cast V. Pracovnici $koly

Clanek 13
Prava a povinnosti pracovniku
Jsou déna:
- zékonikem préce,
- Skolskym zdkonem,
- vyhlaskou o zakladni Skole,
- vyhlaskou o matefske skole
- zdkonem o statni spravé a samospraveé ve Skolstvi,
- pracovnim fadem pro pedagogické pracovniky a ostatni pracovniky Skol a
Skolskych zafizeni,
- organizacnim fadem Skoly,
- Skolnim fadem,
- dal$imi obecné zdvaznymi pravnimi normami.
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Reditel Skoly
- je statutarnim organem

- Tidi vedouci zaméstnance Skoly
- rozdéluje ukoly vedeni Skoly, sekretariatu a ekonomickému tseku,



- usmériuje koncepci vyuky a vychovy ve Skole, piijimé a ukoncuje pracovni poméer
pracovnika Skoly

- rozhoduje o zasadnich otazkach mzdové politiky a hospodatreni s FKSP

- pecuje o dodrzovani smluvni, finanéni, rozpoc¢tové a eviden¢ni kazné

- zfizuje jako svlij poradni orgadn pedagogickou radu, piedsedd a fidi jednani
pedagogické rady

- zfizuje jako sviij poradni organ metodicka sdruzeni a predmétoveé komise

- odpovida za vedeni predepsané dokumentace ve skole

- vydava vnitini smérnice

- odpovida za BOZP, PO a ochranu ZP

Zastupci Feditele

- zastupce feditele pro zakladni vzdélavani zastupuje feditele v dobé jeji nepfitomnosti
V plném rozsahu — je statutarnim zastupcem (v dob¢ jeho nepfitomnosti je zastupuje
povéfeny pracovnik)

- Vv pfipadé nepritomnosti feditele Skoly a statutdrniho zéastupce zastupuje v nezbytné
nutném rozsahu Skolu zéastupce feditele pro predskolni vzdélavani

- zastupce feditele pro predskolni vzdélavani a zastupce feditele pro zakladni vzdélavani
plni tkoly stanovené v naplni prace.

Metodicka sdruZeni a predmétové komise
Pro rozvoj metodické prace, DVPP, koordinaci soutézi a dalsi ikoly v oblasti pedagogického
procesu jsou ustanoveny metodicka sdruzeni a predmétové komise.

Dokumentace
Dokumentace $koly je vedena v souladu se skolskym zdkonem a ptisluSnymi vyhlaskami.

Zastupitelnost pracovnikii
- vzajemna zastupitelnost referentky Skoly a ekonomky
- zastupitelnost uklizecek podle rozpisu, pfipadné docasné rozdé€leni tklidovych ploch
pii dlouhodobé nepfitomnosti n€které uklizecky podle vedouciho zaméstnance danych
pracovnich pozic, tj. Skolnika

Preddvani a prejimani pracovnich funkci
- pfi odchodu pracovnika nebo pii jeho dlouhodobé neptitomnosti povéii feditel skoly
prevzetim agendy (kabinetu, odborné pracovny, tiidniho kolektivu apod.) jiného
pracovnika a stanovi, kdy musi byt pfevzeti potvrzeno pisemné
- prevzeti majetku, zadkladnich prostfedkii, predméti postupné spotteby, penéznich
hotovosti se provadi vzdy pisemné.

Cast VI. Cinnosti v§eobecného rizeni prispévkové organizace

Provoz skoly

- ucitelé, tiidni ucitelé, vychovatelky Skolni druziny plni tkoly podle pracovniho fadu,
podle tydennich plant akci, podle rozpisi dozori

- zastupce feditele, vychovny poradce, referentka skoly, ekonomka-hlavni ucetni, ved.
SJ, vychovatelky, plni tikoly podle piedanych naplni prace



- Skolnik ma ramcové stanoveny popis prace a seznam praci zafazenych do tzv. malé
udrzby Skoly. Malou udrzbu provadi Skolnik v rdmci své pracovni napln¢, velka
udrzba je zajistovana dodavatelskymi firmami

- ukoly uklizecek a zptuisob provadéni tklidu jsou uvedeny Vv jejich naplnich prace,
uklizecky jsou podiizeny ve vykonu své funkce ekonomce — hlavni ucetni.

Cinnosti administrativniho a spravniho charakteru

Archivovani pisemnosti
Archivace pisemnosti probihd nasledovne¢:
a) za archiv pisemnosti ZS, tiidnich knih ZS a t¥idnich vykazti ZS odpovida referentka
Skoly. Provadi vyrazeni pisemnosti a dohlizi na skartaci podle skarta¢niho fadu.
b) za archiv pisemnosti MS, t¥idnich knih MS a vykazi odpovida zastupce pro predskolni
vzdélavani. Provadi vyfazeni pisemnosti a dohlizi na skartaci podle skartacniho fadu.
) za archiv pisemnosti SJ a evidence souvisejici se SJ odpovida vedouci 8kolni jidelny.
Provadi vytazeni pisemnosti a dohlizi na skartaci podle skarta¢niho fadu.
Odpovédni zaméstnanci piejimaji, tfidi a uklddaji dokumentaci, zapijceni archivniho
materialu je se souhlasem feditele.

Administrativa skoly
Administrativu Skoly zajistuje referentka Skoly.

Telefonni a e-mailovd komunikace
Provadi referentka Skoly. Pfijima vzkazy pro ucitele, umoziuje spojeni do kabinetl, fesi
korespondenci $koly podle pokynt vedeni skoly. Odesilé postu.

Knihovnicka cinnost

Provadi povéfeni uditelé, kteti odpovidaji za sbirku knih ucitelské knihovny.

Knihovnik navrhuje, objednava a nakupuje odbornou literaturu (po schvaleni feditele Skoly)
Vv ramci schvaleného rozpoctu. Vede predepsanou dokumentaci.

Evidence majetku

Evidence majetku, ucebnich pomicek a spravy inventafe je zahrnuta v pracovni naplni
samostatné referentky Skoly. Eviduje jejich pocet, stav, rozmisténi a pfid€éluje inventarni ¢isla,
vede evidenci hasicich pfistroji, zajistuje jejich opravy. Za evidovany majetek odpovidaji
spravci kabinett, sbirek.

Samostatna referentka Skoly pfejima inventat urceny k opravam, zapijceni, vraceni, vyfazent,
eviduje skladovany inventaf a ucebnice. Vede sklad Skolnich a ¢isticich potieb, vydava Skolni
potieby tfidnim ucitelim a Cistici potfeby spravnim zaméstnancim podle normy a podle
pokynu feditele.

Pokladni sluzba

Provadi referentka Skoly. Piejima penize z banky, jejichZ vybérem jsou povéteni feditel Skoly,
zastupce teditele pro zékladni vzdélavani a ekonomka-hlavni ucetni, pfipravuje vycetky a
provadi vyplaty penéz, peCuje o uloZzeni penéz v trezoru skoly. Dodrzuje stanoveny pokladni
limit. Pokladni sluZzba je provadéna v souladu s vnitini smérnici feditele Skoly o zabezpeceni
majetku.

Zpravou cenin — znamek je povéiena samostatna referentka skoly.

Piispévky od rodi¢ na Gasteénou uhradu provozu MS a SD, vybirané v souladu
s rozhodnutim zastupitelstva UMODb Ostrava-Jih, jsou vybirany bezhotovostné na uéet skoly,




ve vyjimecnych a odivodnénych pfipadech fyzicky do pokladny Skoly pies povéfené
zaméstnance nebo je vybér provadeén piimo samostatnou referentkou.

Rozd¢leni pokladen:
- zakladni skola — hlavni pokladna
- Skolni jidelna — vedlejsi pokladna
- matefska skola — vedlejsi pokladna

Ucetni evidence
1. Agendu PaM provadi jako sluzbu KVIC Novy Ji¢in — odlouc¢ené pracovisté Ostrava podle
smlouvy.
e Provadi evidenci mezd a plath, eviduje pracovni piijmy, srdzky, vyplaty davek
nemocenského pojisténi.
e Vypocitdva mzdové nalezitosti pracovnikl, davky pojisténi, provadi srazky z hrubé
mzdy, sestavuje vyplatni listiny, podklady pro vybér hotovosti na mzdy.
e Sestavuje ucetni vykazy o platech, provadi jejich rozbor, sestavuje statisticka hlaseni.
e Zpracovava podklady pro pfiznani dichodi. Kontroluje opravnénost, spravnost a
prukaznost ptedlozenych mzdovych podkladi, provadi vypocet hodinové sazby u
prescCasové prace zaméstnancil.

2. Ekonomka-hlavni tcetni Skoly eviduje finan¢ni operace a prostfedky na bankovnich tétech,
eviduje stav a pohyb fondd, navrhuje a projednava uctovy rozvrh Skoly, sestavuje
rozpo¢tovou rozvahu na provozni prostredky (ptispévek) zfizovatele a finan¢ni prosttedky
statniho rozpodtu, které jsou piidélovany KU MSK. Zpracovava a kontroluje statisticka
hlaseni ekonomického charakteru. Vyuziva vypocetni techniky a programt pro tento ucel
zakoupenych.

Persondlni rizeni a agenda

- o piijeti a propusténi zaméstnance rozhoduje feditel Skoly

- pfijimani novych zaméstnanci zajist'uje administrativné samostatna referentka Skoly

- 0 spravném zafazeni zaméstnance podle platné legislativy rozhoduje feditel skoly na
zaklade€ podkladli samostatné referentky

- sledovani platovych postupli a narokti zaméstnancti zajistuje samostatna referentka
Skoly

- administrativu spojenou s personalni agendou vede v plném rozsahu samostatna
referentka Skoly

Vedeni predepsané pedagogické dokumentace

Dokumentaci zpracovavaji zamestnanci Skoly dle gesce za svéfené oblasti a Gseky, tj. vedeni
Skoly, tfidni ucitelé vedou podle pokynt tfidni knihy a vykazy, tfidni ucitelé zodpovidaji za
udaje v katalogovych listech zédka a Vv informaénim systému Skoly. Priitbéznou kontrolu
tiidnich knih a vykazi provadi zéstupce feditele. Ttidni knihy jsou uloZeny ve sborovné
Skoly, a tfidni vykazy a katalogové listy zakli na sekretariatu Skoly v uzamcené skiini

Ptfedepsanou dokumentaci a agendu jednotlivych casti organizace vedou urceni vedouci
zaméstnanci podle své funkce.

Skoly v pFirodé a lyzaiské zdjezdy
Organizacné zajistuji zastupci feditele ve spolupréci s uciteli povéfenymi feditelem Skoly.

Finan¢ni vypotéadani po dodani podkladl provadi ekonomka-hlavni ti¢etni.
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Vyuka plavani
Organizaéné¢ zajiStuje zastupce Tteditele pro zakladni vzd€lavani ve spolupraci
s odpovidajicimi uciteli.

Externi vztahy

Ve styku s okolim reprezentuji $kolu piedevsim jeji vedouci pracovnici.

Ve styku s rodi¢i zakt jednaji jménem $koly v zaleZitostech tykajicich se zaka ugitelé ZS, MS
a vychovatelé SD.

Jednaci rad pedagogické rady
- pedagogicka rada je poradnim organem feditele skoly.
- Jejimi ¢leny jsou vSichni pedagogicti pracovnici.
-V prubé¢hu skolniho roku je svolavana nejméné 4X, v piipadé nutnosti je svolavana
mimoiadna pedagogicka rada.
- Program pedagogickych rad stanovi feditel Skoly.
- Ridi se §kolskymi pravnimi normami.
- Uklada ¢lentim pedagogické rady plnit usneseni, které ptijala.

Cast VII: Informaéni systém

1. Informace vstupujici do Skoly ptichazeji nejdiive k fediteli $koly, statutarnimu
zastupci nebo na sekretariat Skoly.
Reditel rozhodne, komu bude informace ptedéana, kdo ji dale zpracuje.

3. Informace, které opousti Skolu jako oficidlni stanovisko Skoly, musi byt podepsany
feditelem Skoly.

4. Informace, které jsou potifebné pro vétsi pocet pracovnikill, jsou zvefejiiovany
Vv tydennich planech na nasténce ve sborovné, na poradach vedoucich pracovnikd,
na pedagogické radé a provoznich poradach nebo jsou pfedavany informacnimi
kanaly ptes vedouci pracovniky jednotlivych tseki.

5. Informace pro jednotlivé zaméstnance jsou témto predany osobné, telefonicky c¢i
pisemné v pfihradkach zaméstnancii ve sborovné Skoly, popf. pfes samostatnou
referentku.

6. Duvérné informace pro zaméstnance nebo o zédkovi jsou vzdy piredany osobng¢.

7. Informace o akcich, poradach, ¢innostech se zapisuji do planu na dany tyden ve
sdileném elektronickém kalendafi. Posledni termin pro uvedeni akce do tydenniho
planu je ¢tvrtek do 7,00 hodin ptedchoziho tydne.

8. 1x tydné je vydavan tydenni plan, ktery obsahuje vSechny planované akce na skole
a sdéleni pro zaméstnance Skoly. Plan musi byt v patek k dispozici zaméstnanctim.
Tydenni plan na zaklad¢ podklada vyhotovuje feditel Skoly a je umistén nejen na
nasténce ve sborovné, ale také na misté s dalkovym piistupem (Skola online).

9. Informace o zavadach v oblasti drzby se zapisuji do elektronické evidence oprav.
Zavady odstraiiuje $kolnik. ReSeni odstranéni zavad, které nemiize sdm odstranit,
tesi ve spolupraci s vedenim Skoly a ekonomkou §koly.

Zakladni informacni kanaly uvnitf $koly jsou:

- porady vedeni (sloZeni porad vedeni: RS, ZRS pro ZV, ZRS pro PV, vedouci SJ,
ekonomka, samostatna referentka — samostatna referentka potizuje zapis z jednani, dle
nutnosti jsou na jednani porad vedeni pfizvani dalsi zaméstnanci dle ptisobnosti)

- provozni porady

- jednani pedagogické rady

N



- operativni porady svolané RS

- nasténka ve sborovné Skoly

- tydenni plany

- sdileny kalendat a sdilené materialy na ulozisti Google

Cast VIII: Prilohy organiza¢niho radu
Ptilohou organiza¢niho fadu jsou smérnice a vnitini piedpisy Skoly.

Zavérecna ustanoveni
Vydéanim nového organizacniho fadu je ukoncena platnost a i¢innost ptedchoziho
organizacniho tadu z 22.10.2019.

V Ostravé 29.9.2020 e
RNDr. Jan Vefmitovsky, Ph.D.
teditel skoly
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